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Gemeentelijk reglement betreffende de terbeschikkingstelling van materiaal en 

personeel van de Regie der Werken tijdens evenementen  

 

 

 

Hoofdstuk 1. Principes 

 

Artikel 1. Voorwerp 

 

Dit reglement is van toepassing op de terbeschikkingstelling van het materiaal van de 

Gemeente in het kader van welbepaalde evenementen.  

 

Het betreft ook de terbeschikkingstelling van gemeentepersoneel, maar uitsluitend in 

nauwe samenhang met de terbeschikkingstelling van het materiaal bedoeld in de vorige 

alinea (laden, vervoer, montage, demontage, toezicht op het materiaal etc.). 

 

De wedstrijden voor het kampioenschap worden niet tot de evenementen gerekend.  

 

 

Artikel 2. Aanvragers 

 

a- Het gemeentelijke materiaal wordt uitsluitend uitgeleend aan de volgende 

categorieën van aanvragers: 

 

1) Categorie 1:  

 

- de diensten van het Gemeentebestuur van Evere, de gemeentescholen van 

Evere en de vzw La Fermette; 

- het OCMW van Evere; 

 

2) Categorie 2: 

 

- de culturele centra van Evere: Everna en L'Entrela';  

- de overige instellingen van het basisonderwijs en secundair onderwijs van 

Evere; 

- de politiezone 5344 (Schaarbeek - Evere - Sint-Joost-ten-Node); 

- de personen gelijkgesteld met de gemeente Evere door toepassing van artikel 

2, 1°, d), van de wet van 15 juni 2006 betreffende de overheidsopdrachten en 

bepaalde opdrachten voor werken, leveringen en diensten;  

 

3) Categorie 3: 

 

- de verenigingen zonder winstoogmerk (vzw's) waarvan de maatschappelijke 

zetel op het grondgebied van de gemeente Evere gevestigd is of die duidelijk 

actief zijn op het Everse grondgebied; 

- de feitelijke verenigingen zonder winstoogmerk die duidelijk actief zijn op het 

grondgebied van de gemeente Evere; 

 

4) Categorie 4: 

 

- de natuurlijke personen die gedomicilieerd zijn in of verblijven op het 

grondgebied van de gemeente Evere alsook de rechtspersonen waarvan de 

maatschappelijke zetel of een vestigingseenheid op het grondgebied van de 

gemeente Evere gelegen is; 

- de vzw's en feitelijke verenigingen zonder winstoogmerk die gevestigd zijn of 

actief zijn op een ander grondgebied dan dat van de gemeente Evere; 
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5) Categorie 5:  

 

- de leden van het gemeentepersoneel, met inbegrip van het onderwijzend 

personeel van de Everse gemeentescholen. 

 

b- De uitlening wordt toegestaan in functie van de beschikbaarheid van het 

materiaal. In het geval dat niet aan alle materiaalaanvragen voldaan kan worden, wordt 

voorrang gegeven aan de aanvragen van categorie 1, vervolgens 2, daarna 3, dan 4 en 

ten slotte 5.  

 

In overleg met de verschillende aanvragers heeft het college van burgemeester en 

schepenen ook de mogelijkheid om, in geval van onvoldoende beschikbaar materiaal, een 

verdeling van het materiaal over de verschillende aanvragers op te leggen.  

 

 

Artikel 3. Materiaal  

 

a- Het voor uitlening beschikbare gemeentelijke materiaal is onderverdeeld in twee 

groepen: 

 

1) materiaal beschikbaar voor alle categorieën van aanvragers (bijlage 1); 

 

De lijst van het materiaal dat aan alle categorieën van aanvragers uitgeleend kan 

worden, is bij dit reglement gevoegd. 

 

2) materiaal uitsluitend beschikbaar voor de aanvragers van categorieën 1 tot en 

met 3 (bijlage 2). 

 

De lijst van het materiaal dat uitsluitend aan de aanvragers van categorieën 1, 2 

en 3 uitgeleend kan worden, is bij dit reglement gevoegd. 

 

Het materiaal vermeld op deze lijst kan bovendien slechts uitzonderlijk aan de 

aanvragers van categorieën 2 en 3 uitgeleend worden en slechts een keer per 

kalenderjaar en per aanvrager. 

 

Voor de aanvragers van categorie 1 gelden geen beperkingen. 

 

b- De uitlening van het materiaal is gratis. 

 

 

Artikel 4. Plaats van het evenement  

 

a- Het materiaal is uitsluitend bestemd voor evenementen die plaatsvinden op het 

grondgebied van de gemeente Evere, echter met uitzondering van evenementen 

georganiseerd door: 

 

- de aanvragers van categorie 1;  

- de culturele centra van Evere; 

- de politiezone 5344; in dit geval wordt de terbeschikkingstelling slechts 

toegestaan indien de activiteiten plaatsvinden op het grondgebied van de twee 

overige gemeenten van de politiezone;  

- de leden van het gemeentepersoneel.  

 

b- Het college van burgemeester en schepenen kan uitzonderlijk afwijken van de 

regel vermeld in de vorige alinea, mits het dit uitdrukkelijk motiveert.  
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Hoofdstuk 2. Aanvraagprocedure 

 

Artikel 5. Indiening van de aanvragen 

 

a- Elke terbeschikkingstelling van materiaal wordt ter goedkeuring voorgelegd aan 

het college van burgemeester en schepenen.  

 

De aanvragen voor terbeschikkingstelling worden ingediend via het ad-hocformulier van 

de gemeente. 

 

b- Naargelang de periode van het jaar worden de aanvragen ingediend binnen de 

volgende termijnen: 

 

Datum van het evenement Deadline voor de aanvraag 

Van 20/04 tot 30/06 Uiterlijk op 31/01 

Van 01/09 tot 15/10 Uiterlijk op 30/06 

Overige perioden Uiterlijk 5 weken vóór het evenement 

 

c- In het geval dat het evenement plaatsvindt in een gemeentelijke zaal, wordt de 

aanvraag voor de uitlening van het materiaal ingediend op hetzelfde ogenblik als de 

aanvraag voor de huur van de zaal.  

 

d- De aanvragen ingediend buiten de termijnen vermeld in het vorige punt, worden 

uitsluitend behandeld op basis van het nog beschikbare materiaal na de verdeling ervan 

over de andere aanvragers die hun aanvragen binnen de gestelde termijn ingediend 

hebben.  

 

Bovendien worden de aanvragen die minder dan vijf (5) weken vóór het evenement 

ingediend worden, onderworpen aan een forfaitaire nalatigheidbijdrage van 150,00 € 

voor de categorieën 3 en 4, behalve bij gemotiveerde hoogdringendheid en als de te late 

indiening te wijten is aan een oorzaak buiten de wil van de organisator om. In dit geval 

neemt het college van burgemeester en schepenen een uitdrukkelijk gemotiveerde 

beslissing.  

 

 

Hoofdstuk 3. Praktische modaliteiten 

 

Artikel 6. Staat van het materiaal  

 

a- Bij de ontvangst en de teruggave van het uitgeleende materiaal worden 

respectievelijk een proces-verbaal van ontvangst en van teruggave van het materiaal 

opgesteld. De processen-verbaal vermelden de algemene staat van het uitgeleende 

materiaal. 

 

Deze documenten worden getekend door de aanvrager en door de gemeentelijke 

aangestelde. De organisator ontvangt een kopie van deze processen-verbaal; de 

gemeentedienst bewaart de originelen.   

 

b- In geval van verlies, diefstal of beschadiging van het materiaal vergoedt de 

organisator de gemeente ten belope van hetzij de prijs van de herstelling, hetzij de 

nieuwvervangingswaarde als de herstelling onmogelijk blijkt of onredelijk duur in 

verhouding tot de waarde van het materiaal in kwestie.  

 

Deze procedure is niet van toepassing wanneer de aanvraag uitgaat van de diensten van 

het Gemeentebestuur.  
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Artikel 7. Levering/ophaling of afhaling/terugbrenging van het materiaal   

 

a- De gemeentediensten leveren het materiaal gratis op het grondgebied van de 

gemeente Evere voor de aanvragers van categorieën 1 tot en met 3.  

 

Het college van burgemeester en schepenen kan uitzonderlijk, en mits het dit motiveert, 

de levering van materiaal buiten het gemeentelijke grondgebied toestaan. In dit geval is 

de levering betalend voor de aanvragers van categorieën 2 en 3. Het geldende tarief is 

het tarief vermeld in artikel 2 van het reglement betreffende de retributie op prestaties 

en de uitvoering van werken. 

 

b- Voor de aanvragers van categorieën 4 en 5 is levering niet mogelijk. 

 

De aanvragers van deze categorieën halen het materiaal af en brengen het terug naar de 

gemeentelijke opslagplaats, na afspraak. Het adres van de opslagplaats, de openingsuren 

en de eventuele andere praktische modaliteiten worden aan de aanvrager meegedeeld op 

hetzelfde ogenblik als de aanvaarding van zijn aanvraag.  

 

 

Artikel 8. Eventuele montage/demontage van het materiaal  

 

a- Voor de aanvragers van categorie 1 wordt het materiaal gratis gemonteerd en 

gedemonteerd door de gemeentediensten. 

 

b- Voor de aanvragers van categorieën 2 en 3 kan de tussenkomst van de 

gemeentediensten voor de montage en de demontage van het materiaal slechts bij wijze 

van uitzondering toegestaan worden door het college van burgemeester en schepenen, 

nadat de organisator hiertoe een uitdrukkelijk gemotiveerde aanvraag gedaan heeft.  

 

Deze tussenkomst wordt aan de aanvrager gefactureerd volgens de tarieven vermeld in 

artikel 2 van het reglement betreffende de retributie op prestaties en de uitvoering van 

werken. 

 

c- Bij de terbeschikkingstelling van elektriciteitsmateriaal, elektrisch materiaal en 

tenten van 10 x 10 m of 5 x 5 m, worden de installatie, de montage en de demontage 

verplicht uitgevoerd door het gemeentepersoneel. Deze prestaties worden gefactureerd 

overeenkomstig het vorige punt. 

 

d- Voor de aanvragers van categorieën 4 en 5 monteren of demonteren de 

gemeentediensten geen materiaal.  

 

Voor de montage van de tenten van 3 x 3 m en 4 x 4 m wordt echter een 

gebruiksaanwijzing geleverd. 

 

 

Artikel 9. Terbeschikkingstelling van gemeentepersoneel tijdens het evenement 

 

a- Voor de aanvragers van categorie 1 wordt het gemeentepersoneel gratis ter 

beschikking gesteld.  

 

b- De aanvragers van categorieën 2 en 3 kunnen een aanvraag tot 

terbeschikkingstelling van gemeentepersoneel indienen. Deze terbeschikkingstelling zal 

uitgevoerd worden rekening houdend met de beschikbare menselijke middelen en mits 

een retributie betaald wordt overeenkomstig de tarieven vermeld in artikel 2 van het 

reglement betreffende de retributie op prestaties en de uitvoering van werken. 
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c- Voor de aanvragers van categorieën 4 en 5 kan geen gemeentepersoneel ter 

beschikking gesteld worden.  

 

d- De regels vervat in dit artikel doen geen afbreuk aan de specifieke bepalingen 

vermeld in het reglement betreffende het gebruik en de huur van infrastructuur van de 

gemeente Evere voor culturele activiteiten, met name wat betreft de aanwezigheid van 

een gemeentelijke technicus tijdens de huur van de Aula Toots.  

 

 

Artikel 10. Betaling van de retributies 

 

De eventuele retributies verschuldigd krachtens dit reglement worden uiterlijk tien (10) 

werkdagen voor de datum van de levering of afhaling van het materiaal gestort op de 

rekening van de gemeente.  

 

De gemeente behoudt zich het recht voor de overhandiging van het materiaal te 

weigeren als de retributies niet volledig betaald zijn. 

 

 

Artikel 11. Evenementen met de steun van de gemeente  

 

Het college van burgemeester en schepenen kan, mits het dit uitdrukkelijk motiveert, 

beslissen dat de diensten vermeld in dit hoofdstuk volledig of gedeeltelijk gratis zijn voor 

evenementen zonder winstoogmerk met een sociaal, cultureel of filantropisch doel die 

het wenst te steunen. 

 

 

Hoofdstuk 4. Diversen 

 

Artikel 12. Verzekeringen 

 

Als het college van burgemeester en schepenen dit uitdrukkelijk vraagt, onderschrijven 

de organisatoren van categorieën 2, 3 en 4 een verzekering 'alle risico's' voor het 

uitgeleende materiaal en/of een verzekering 'burgerlijke aansprakelijkheid' voor hun 

aansprakelijkheid tijdens het volledige evenement, met afstand van verhaal op de 

gemeente Evere.  

 

 

Artikel 13. Aansprakelijkheid  

 

De aanvrager verbindt zich ertoe om de aansprakelijkheid van de gemeente op geen 

enkele manier te zoeken of in het gedrang te brengen uit hoofde van om het even welk 

ongeval dat of schade die zou kunnen voortvloeien uit het gebruik of het bezit van het 

uitgeleende materiaal. 

 

 

Artikel 14. Gebruik van het materiaal  

 

De begunstigde gebruikt het materiaal 'als goede huisvader' en overeenkomstig de 

bestemming van het materiaal. Hij mag het materiaal niet toevertrouwen aan of laten 

gebruiken door derden, met uitzondering van zijn opdrachtgevers of aangestelden die 

regelmatig gedekt zijn door de passende verzekeringspolis.  

 

 

Artikel 15. Recht van weigering van de gemeente 
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a- Het college van burgemeester en schepenen behoudt zich het recht voor om een 

uitlening te weigeren aan ieder die zich in het verleden niet naar dit reglement geschikt 

heeft of die zich er niet naar schikt op het ogenblik van zijn aanvraag. 

 

b- Het college van burgemeester en schepenen behoudt zich het recht voor om de 

uitlening van materiaal te weigeren of vroegtijdig stop te zetten vanwege redenen van 

openbare orde, veiligheid of om de continuïteit van de dienstverlening te garanderen.  

 

Artikel 16. Invoegetreding 

 

Dit reglement vervangt het reglement aangenomen op de Gemeenteraad van 26.01.2017 

punt 014. 


